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ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ
 отчётно-выборного профсоюзного собрания 

первичной профсоюзной организации _____________ 
Белорусского профсоюза работников культуры , информации, спорта и туризма
       Открывает собрание      Ф.И.О.
        Уважаемые участники  собрания!

На учете    в профсоюзной организации  состоит     _____ человек.

        По данным регистрации на собрании присутствует _____ членов профсоюза, ______ человек отсутствует по уважительным причинам.
        С учетом явки членов профсоюза  и в соответствии с Уставом Белорусского профсоюза работников культуры, информации, спорта и туризма  собрание правомочно. 
        Какие будут предложения по открытию собрания?

        Поступило предложение открыть собраниие.

        Кто за это предложение, прошу голосовать.

        Кто против? Воздержался? (Предложение принимается единогласно).
Отчетно-выборное собрание  первичной профсоюзной организации _____________Белорусского профсоюза работников культуры, информации, спорта и туризма  объявляется открытым.

       (Звучит гимн профсоюза)

***
Уважаемые участники собрания!

        В работе собрания принимают участие (перечислить приглашенных руководителей, социальных партнеров):
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


***
Уважаемые участники собрания!


Нам необходимо избрать рабочие органы собрания. 
Предлагается избрать президиум собрания в составе ____ человек. Будут ли другие предложения? 
        Кто за то, чтобы избрать президиум собрания в количестве ___ человек, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Нет. Принимается.

        Персонально предлагаются следующие  кандидатуры: (зачитывается список).  
	1
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	4
	
	

	5
	
	

	…
	
	


        Будут ли другие  предложения? Нет.

        Кто за предложенный состав президиума прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.
        Избранных товарищей прошу пройти в президиум. (члены президиума занимают места).
***
         Нам необходимо избрать секретариат собрания. Предлагается избрать секретариат собрания в составе ____ человек. Будут ли другие предложения по количественному составу? Нет. Кто за то, чтобы избрать секретариат собрания  в количестве ___ человек, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Нет. 

        Персонально предлагаются следующие  кандидатуры: (зачитывается список).  
	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



Как будем голосовать: списком или персонально? Списком.     

Кто за данный состав секретариата ? Прошу голосовать.                                                           

Кто против? Воздержался? Нет. Принимается.
          Избранных в секретариат прошу приступить к исполнению своих обязанностей.(Столы для секретариата слева перед сценой)
***

        Для подготовки постановлений собрания нам необходимо избрать редакционную комиссию.

Предлагается избрать редакционную комиссию в составе ____ человек. Будут ли другие предложения? 

.


 Кто за то, чтобы избрать редакционную комиссию в количестве ____ человек, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Нет. 
        Персонально предлагаются следующие  кандидатуры: (зачитывается список).  
	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



Будут ли замечания по персональному составу? 


Кто за данный состав редакционной комиссии ? Прошу голосовать.                                                           


Кто против? Воздержался? Нет. Принимается.


Избранных в состав комиссии, прошу пройти  и поработать над  постановлением собрания. 
***
Нам необходимо избрать счетную комиссию.

Предлагается избрать счетную комиссию  в составе ____ человек. Будут ли другие предложения по количественному составу?  Нет. Кто за то, чтобы избрать счетную комиссию в количестве _____ человек, прошу голосовать Кто против? Воздержался? Нет. 


        Персонально предлагаются следующие  кандидатуры: (зачитывается список).  
	         1
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	3
	
	

	…
	
	

	
	
	


Будут ли замечания по персональному составу? 


Кто за данный состав счетной комиссии? Прошу голосовать.                                                           


Кто против? Воздержался? Нет. Принимается.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

Счетную комиссию прошу приготовиться к исполнению своих обязанностей.  
***
Уважаемые  участники собрания!

Разрешите передать ведение собрания - (должность, Ф.И.О.)
***
Председательствующий.

Уважаемые участники собрания!

          На рассмотрение отчетно-выборного собрания выносится следующая повестка дня:


1.
Отчет о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ________ за период с __________2014 года  по ___________ 2019 года.


2.
Отчет о работе ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ________ за период с  __________2014 года  по ___________ 2019года.




3.
Выборы профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ________.


4.
Выборы председателя профсоюзного комитета  первичной профсоюзной организации ________

5.
Выборы ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ________.


6.
Выборы председателя ревизионной комиссии   первичной профсоюзной организации ________
7.Выборы общественного инспектора по охране труда ( или общественной комиссии по охране труда для многочисленных организаций)

8. Выборы делегата (в соответствии с модусом представительства) на ХХIII отчетно-выборную конференцию Гродненской областной организации Белорусского профсоюза работников культуры, информации, спорта и туризма.
       Есть ли замечания по повестке дня? Нет. Кто за то, чтобы утвердить повестку дня, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Повестка дня утверждается.
***
       Предлагается следующий регламент работы собрания:
- для доклада по первому вопросу          до __ минут;
- для доклада по второму вопросу          до __ минут;

-для выступлений в прениях                   до __ минут;

-для заключительного слова и ответов  
  на вопросы                                               до   __ минут
-для справок                                               до   __ минут.

      Предлагаем  собрание провести до _____ 
Вопросы можно задавать как в письменной, так и в устной форме.
Будут ли замечания по регламенту?

Кто за предложенный регламент работы, прошу голосовать.                                                                  
Кто против? Воздержался?

Регламент работы конференции утверждается.
***
     ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ:                                                                   

     Слово для доклада «Отчет о работе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации ________ за период с __________2014 года  по ___________ 2019 год» предоставляется председателю профсоюзного комитета Ф.И.О.

      - Доклад окончен. Спасибо. Есть ли вопросы к докладчику? 
***
       Есть предложение заслушать доклад о работе ревизионной комиссии и обсуждение провести сразу по двум докладам. Нет возражений? Принимается.

      - Слово для доклада «Отчёт о работе ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации ________за период с __________2014 года  по ___________ 2019 год» предоставляется председателю ревизионной комиссии, должность Ф.И.О.
      - Доклад окончен. Спасибо. Есть ли вопросы к докладчику? Есть предложение задавать вопросы в письменном виде. Других предложений нет? Принимается.
***
       - Переходим к обсуждению докладов.

       - Желающих выступить просим направлять записки в секретариат.
        Слово  для выступления предоставляется:
1. 
Ф.И.О., должность
2.

3.

…


(Выступающие должны давать оценку работы ПК (например :”Предлагаю считать работу профорганизации за отчетный период удовлетворительной”) 
***
Уважаемые участники собрания!

          Для выступления записалось _____ человек. Выступило _____ человек. Есть предложение прекратить прения. Не будет возражений. Кто за то, чтобы прекратить прения, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Прения прекращаются.
***
Уважаемые участники собрания!

Нам необходимо дать оценку работе профсоюзного комитета

В ходе обсуждения докладов вносилось предложение признать работу профсоюзного комитета удовлетворительной. 

Будут ли другие предложения? Нет. Кто за то, чтобы  работу профсоюзного комитета ___________________ первичной профсоюзной организации ________ признать удовлетворительной?

Прошу голосовать. Кто против? Нет. Кто воздержался?

Работа профсоюзного комитета _______________ за отчётный период признана удовлетворительной.
***
       
Нам необходимо утвердить доклад ревизионной комиссии  . 
Какие будут предложения?

       
Есть предложение доклад ревизионной комиссии утвердить. 

Нет возражений? Прошу голосовать. Кто за? Против? Воздержался?


Доклад ревизионной комиссии утверждается единогласно.
        Нам необходимо принять постановления. Слово  по проектам постановлений предоставляется представителю редакционной комиссии Ф.И.О.

      ( зачитывается проекты постановлений или представитель редакционной комиссии спрашивает, есть ли дополнения и изменения в постановлениях, имеющихся у участников собрания на руках )
***
ПРЕДСЕДАТЕЛЬСТВУЮЩИЙ:

       
Предлагаю принять проекты постановлений за основу. 

Нет других предложений? Кто за то, чтобы принять проект постановления по первому вопросу за основу, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Какие будут изменения? Дополнения? 

Есть предложение принять постановление в целом /с изменениями и дополнениями/. 

Кто за то, чтобы принять постановление в целом, прошу голосовать. 
Кто против? Кто воздержался? Принимается.
Кто за то, чтобы принять проект постановления по второму  вопросу за основу, прошу голосовать. Кто за? Против? Воздержался? Какие будут изменения? Дополнения? 

Есть предложение принять постановление в целом /с изменениями и дополнениями/. 

Кто за то, чтобы принять постановление в целом, прошу голосовать. 
Кто против? Кто воздержался? Принимается.
***
Уважаемые участники собрания!

Переходим к рассмотрению следующих вопросов повестки дня,  где речь идёт о выборах и делегировании и рассматривать их последовательно. 
         Прежде чем приступить к обсуждению следующих вопросов повестки дня необходимо принять решение о форме голосования. 
         В соответствии с  Уставом Белорусского профсоюза работников культуры, информации, спорта и туризма  решение о форме голосования определяется собранием (то есть тайное или открытое голосование).
         Какие будут предложения у участников собрания  по форме голосования: открытое или тайное? Поступило предложение провести открытое голосование.
         Кто за то, чтобы выборы членов профсоюзного комитета, его председателя, ревизионной комиссии и его председателя, делегата на ХХIII отчетно-выборную конференцию Гродненской областной организации Белорусского профсоюза работников культуры, информации, спорта и туризма     проводить открытым голосованием, прошу голосовать.
        Кто против? Кто воздержался.

        Таким образом, проводится открытое голосование.
ГОЛОСОВАНИЕ

***

Уважаемые участники собрания!

В соответствии с Уставом Белорусского профсоюза работников культуры, информации, спорта и туризма  на отчётно-выборных собраниях нам надо избрать профсоюзный комитет.
         Предлагается избрать  профсоюзный комитет в количестве _____ человек. Будут ли другие предложения по количественному составу? Нет.

Кто за то, что избрать профсоюзный комитет в количестве ___ человек прошу  голосовать.


Кто за? Против? Воздержался?


Переходим к персональному обсуждению. 


Предлагается  списочный состав кандидатов в члены профсоюзного комитета. 
	         1
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	3
	
	

	…
	
	

	
	
	



Будут ли другие предложения, замечания? Нет. Самоотводы. Нет. 

Как будем голосовать?  По каждой кандидатуре или списком?


Поступило предложение голосовать списком. 

Кто за? Против? Воздержался? Принимается.

Кто за то, чтобы данные члены профсоюза вошли в состав профсоюзного комитета  - прошу голосовать?

Таким образом вышеназванные кандидатуры избираются в состав профсоюзного комитета. 

Кто за? Против? Воздержался? Принимается.

***

Уважаемые участники собрания!


Переходим к следующему вопросу. 
          В соответствии с Уставом Белорусского профсоюза работников культуры, информации, спорта и туризма  председатель профсоюзного комитета  избирается на собрании.

 
Слово предоставляется Ф.И.О. , должность.

Идут выборы председателя профкома. 
***


           Переходим к выборам  ревизионной комиссии ___________ первичной профсоюзной организации ________________ 

Предлагается  количественный и персональный состав ревизионной комиссии.


Вносится предложение избрать ревизионную комиссию в количестве ____ человек. 

По количественному составу не будет возражений? Нет. Кто за то, чтобы избрать ревизионную комиссию в количестве ___ человек, прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Нет. 


Персонально предлагаются следующие кандидаты.
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	…
	
	

	
	
	


Будут ли замечания по персональному составу? Кто за данный состав ревизионной комиссии? Прошу голосовать.                                                           


Кто за? Против? Воздержался? Нет. Принимается.

           Предложенные кандидатуры единогласно избираются  в состав ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации_______________

Далее избирается председатель ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации.
 Вносится предложение избрать председателем рев.комиссии __________   . Будут ли другие предложения? Прошу голосовать. 
    Кто против? Воздержался? Нет. Принимается.


Также нам необходимо избрать общественного инспектора по охране труда (или общественную комиссию)  Какие будут предложения? Вносится предложение избрать __________   .   Прошу голосовать. 

    Кто за ? Против? Воздержался? Нет. Принимается.

***
            Приступаем к выборам делегата на ХХIII областную конференцию Гродненской областной организации Белорусского профсоюза работников культуры, информации, спорта и туризма.  В соответствии с постановлением Президиума Гродненского областного комитета Белорусского профсоюза работников культуры, информации, спорта и туризма от  23.11.2018 №10.162 определена квота первичной профсоюзной организации – 1 делегат от 200 членов профсоюза с округлением в сторону увеличения (1 делегат), в связи с этим голосовать за количественный состав нет необходимости. 

Персонально, как правило, делегируется председатель _____________ профсоюзного комитета. 
Будут ли другие предложения, замечания? Нет. Самоотводы. Нет. 
	1
	
	председатель 



Кто за предложенную кандидатуру, прошу голосовать. Кто за? Против. Воздержался? Принимается. Таким образом предложенная кандидатура  избирается делегатом на ХХIII конференцию  Гродненской областной организации Белорусского профсоюза работников культуры, информации, спорта и туризма . 
***
Уважаемые участники собрания!

       Вопросы  повестки дня собрания рассмотрены. Будут ли замечания, предложения  по его работе?  
Отчетно-выборное собрание первичной профсоюзной организации ________ объявляется закрытым.

       Прошу встать для гимна профсоюзов.
